
принятА
Общим собранием работников
ОбразовательЕого учреждения
ГБДОУ детского сада Ng12
Адмиралтейского района
Санкт-Петербурга

Протокол Nn_l_ от Z9.0t.2Q2A,

РАССМОТРЕНО

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий
гБдоу
Адм

л

На профсоюзном собрании работников
ГБДОУ детского сада J\Ъ12

А,щлиралтейского района
Санкт-П

1.Ю. Смирнова

2OLt

o1,o9.!2JJ

политикА

обработки персональных данных
Госуларственного бюджетного дошкольного образовательного

учреждения детского сада общеразвивающего вида ЛЬ 12 с
приоритетным осуществлецием деятельности по художественно_
эстетическому развитию детей Адмиралтейского района Санкт-

Петербурга.

И.С. Лукина

'ю,о8,2о22



1. Общие положения

1.1. Настоящм политика обработки персонаJIьных данньгх Государственного
бюджетного дошкольного образовательного учреждония дотского сада
общеразвивающего,вида М 12 с приоритетным осуществлением деятельности по
художественно-эстетическому рЕlзвитию детей Адмиралтейского района Санкт-
Петербурга (далее - Политика) опредеJuIет цели обработки персончrльньIх данньIх,
категории и перечень обрабатываемьIх персональньж данньD(, категории субъектов,
персональные данные которьтх обрабатывzlются, способы, сроки их обработки и
хранения, порядок уничтожения персональных данньж при достижении целей их
обработки или при наступлении иньD( законньIх оснований в Государственном
бюджетном дошкольном образовательном учреждепии детского сада
общеразвивающего вида Jt 12 с приоритетным осуществлением деятельности по
художественно-эстетическому рt}звитию дЕтей Адмиралтейского района Санкт-
Петербурга (лаlrее - ГБДОУ).

1.2. Локальные нормативные акты и иные докуI!{енты, регламентирующие обработку
персональньD( данньD( в ГБ,ЩОУ, разрабатываются с rIетом положений Политики.

1.3. ,Щействие Попитики распространяется на персонttльные данные, которые ГБДОУ
обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие понятия:

персоцальные данные любая информация, относящмся прямо или
косвенно к определенному или опредеJuIемому физическому лицу (субъекry
персонarльньпr данньж);
персональные дапные, ршрешенные субъектом переональных данных
для распространения, -персонЕrльные данные, доступ неограниченного
круга лиц к которым предоставлен субъектом персональньIх данньтх путем
дачи согласия на обработку персональньIх данньтх, разрешенньгх субъектом
персональньD( данньD( дJIя распространения в порядке, предусмотренном
Федеральным законом от 27 .07.2006 Ns l52-ФЗ (да.пее - Закон);
оператор персональньш данных (оператор) - ГБДОУ -юридическое лицо,
самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или)
осуществляющее обработку персональньгх данньIх, опредеJuIющее цели
обработки персональньж данньD(, состав персонЕrльньIх данных, подлежащих
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
обработка персональных данных - действие (операчия) или совокупность
действий (операций) с персональными данными с использованием и без
использования средств автоматизации, включм сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу фаспространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;
автоматизированная обработка персональных данньж обработка
персональньIх данньж с помощью средств выtIислительной техники;
распространение персональных данных действия, направленные на
раскрытие персонrrльных данньIх неопределенному кругу лиц;

л

-2-



предоставление персональных данных действия, направленные на

раскрытие персонаJIьных данньIх определенному лицу или определенному
кругу лиц;
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки
персональньD( данньIх (за исключением случаев, если обработка необходима
для уточнения персонzlльньж данньтх);

уничтожение персональных данньш - действия, в результате KoTopbD(
становится невозможным восстановить содержание персональньD( данньж в
информационной системе персональньIх данных и (или) в результате KoTopbIx

уничтожаются материаJIьные носители персональньIх данньж;
обезличивание персональных данных - действия, в результате которьж
становится невозможньп,l без использования дополнительной информации
определить принадлежность персональньIх данньIх конкретному субъекту
персональньD( данньD(;
информационная система персональных данных совокулность
содержащихся в базах данньтх персонarльньж данньIх и обеспечивающих их
обработку информационньD( технологий и технических средств;
трансграничная передача персональных данных - передача персонz}льньж
данньтх на территорию иностранного государства органу власти
иностранного государства, иностранному физическому лицу илй
иностранному юридическому лицу.

1.5. ГБДОУ как оператор персональньD( данньIх обязана:

1.5.1. Соблюдать конфиденциztльность персонatпьньIх данньD(, а именно не
распространять персонЕrльные данные и не передавать их третьим лицаN{ без согласия
субъекта персонЕrльных данньD( или его законного представитеJIя, если иное не
предусмотрено законодательством.

1.5.2. Обеспечить субъекталл персональньD( данньD(, их законным представителям
возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их
персонzrльные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персонЕrльньж данных, их законным представитеJuIм
юридические последствия отказа предоставить персончlльные данные.

1.5.4. Блокировать или удrtJulть неправомерно обрабатываемые, неточные
персонмьные данные либо обеспечить их блокирование или удarпение.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персональные данные либо
обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персональньD(
дtlнных при достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональных данньж или обеспечить прекращение
обработки персональных данньIх в случае отзыва субъектом персональньтх данньIх
согласия на обработку его персональньIх данных, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поруIIителем по которому
явJu{ется субъект персональньD( данньD(, или иным соглашением между ГБ!ОУ и
субъектом персональных данньтх.
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1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами.

1.6. ГБДОУ вправе:

1.6.1. Самостоятельно опредеJuIть состав и перечень мер, необходимьж и достаточньж
для обеспечения выполнения обязанностеЙ, предусмотренных Законом и принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми актЕlI\,Iи, если иное не предусмотрено
законодательством о персональньж данньж.

1.6,2. Использовать персональные данные субъектов персонalльньIх данных без их
согласия в случмх, предусмотренных законодательством.

1.613. ПредоставJuIть персональные данные субъектов персонЕrльных данньD( третьим
лицам в сл)ruбIх, предусмотренных зzlконодательством.

1.6.4. ПоруIIить обработку персональньIх данньD( другому лицу с согласия субъекта
персонarльньD( данньIх, если иное не предусмотрено федера-тtьныпл законом, на
основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку
персональньD( данньD( по порrIению ГБ,ЩОУ, обязано соблюдать принципы и правила
обработки персональньD( данньD(, предусмотренные Законом, соблюдать
конфиденци€lльность персональньж данньIх, принимать необходимые меры,
направленные на обеспечение выполнения обязанностеЙ, предусмотренньD( Законом.

1.7. Работники, родители (законные представители) воспитанников, иные субъекты
персональньD( дан,ньD( (далее - субъекты персонirльньD( данньIх) обязаны:

1.7.1. В случаях, предусмотренньIх законодательством, предостtlвJulть ГБДОУ
достоверные персонЕIльные данные.

1,7.2. tlри изменении персонЕrдьньтх данньD(, обнаружении ошибок или неточностей в
них незамедлительно сообщать об этом ГБДОУ.

1.8. Субъекты персонЕlльньD( данньD( вправе:

1.8.1. ПолуlатЪ информацию, касающуюся обработки своих персональньD( данньж,
кроме случаев, когда такой доступ оцраничен федеральными законап{и.

1.8.2. Требовать от ГБ,ЩОУ уточнить персональные данные, блокировать их или
уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не явJuIются необходимыми дJuI заявленной
цели обработки.

1.8.3. .Щополнить персональные данные оценочного характера зшIвлением,
выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. ОбжаJIовать действия или бездействие ГБДОУ в уполномоченном органе по
защите прав субъектов персонмьньIх данньD( или в судебном порядке.
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2. Правовые основания обработки персональных данных

2.1. Правовыми основаниями обработки персонzLльных данньIх в ГБ!ОУ являются
устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с
которыми ГБДОУ осуществляет обработку персонzlльных данньIх, в том числе:

. Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы
трудового права;

. Бюджетный кодекс;

. Налоговый кодекс;

. Гражданский кодекс;

. Семейный кодекс;

. Федеральный закон от 29.|2.2012 NЬ 27З-ФЗ <об образовании в Российской
Федерации) и принятые в соответствии с ним нормативные правовые акты;

. соци€Lпьное, пенсионное и страховое законодательство Российской
Федерации;

о З?конодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической
защищенности.

2.2. Правовыпли основаниями обработки персональньIх данньD( в ГБДОУ также
явJUIются договоры с физическими лицами, змвления (согласия, доверенности)
родителеЙ (законньж представителеЙ) воспитанников, согласия на обработку
персональньD( данньD(

3. I|ели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки пх

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данцых

1. Щель обработки: организация образовательной деятельности по
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего
общего образования, дополнительным общеобразовательным программам

Категории
данньIх

Персональные данные Специа.пьные

данные

Перечень
данньIх

фmлилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
дата и место рождония;
изображение (фотография, видео);
паспортные данные;
адрес регистрации по месту жительства;
ацрес фактического проживания;
контактные данные;
индивидуальный номер налогоплательщика;
страховой номер индивидуального лицевого
счета (СНИЛС);
сведения воспитанников, образуrощиеся в
процессе реализации образовательной
процрtlммы;

Сведения
состоянии
здоровья
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иные персOнttльные данные, предоставJUIемые

физическими лицами, необходимые для
заключения и исполнения договоров,
исподнения норм законодательства в сфере
образования

Категории
субъектов

Воспитанники, их родители (законные представители)

Способы
обработки

Автоматизированнrш обработка и без средств автоматизации, в том числе:

. полгIенио персончtльных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональньD( данньIх;

о внесения персонzrльньж данньж в журнzшы, реестры и
информационные системы и докуN{енты ГБ.ЩОУ.

Сроки
обработки

В течение срока реЕrлизации образовательной прогрaммы

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в зависимости от
типа докуN{ента, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонarпьньD(
данньж ГБДОУ в зависимости от типа носитеJuI персонalльньD( данньIх

2. I|ель обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых
отношениях, в том чпсле обязанностей по охране труда

Категории
данных

Персона.пьные данные Специальные
персональные
данные

Биометрические
персонaшьные

цанные

Перечень
данных

. фаrrлилия, имя, отчество;
о Полi
о гражданство;
о !ото и место рождения;
о изобр.Dкение (фототрафия);
. паспортные данные:'
о а.щрос регистрации по месту

жительства;
о offpoc фактического проживания;
. контактные данные;
о индивидуальный

нfшогоплательщика;
.страховой номер индивидуz}льного

лицевого счета (СНИЛС);
. свеДения об образовании,
ква.пификации, профессиональной
подготовке и повышении
квалификации;

. семейное положение, нЕUIичие детей,

номер

Сведения
состоянии
здоровья

Изображение на

фото п

видеозаписи
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родственные связи;
сведения о трудовой деятельности, в том
числе наличие поощрений, награждений и
(или) дисциплинарных взысканий;

данные о регистрации брака;
сведения о воинском учете;
сведения об инвалидности;
сведения об улержании чtлиментов;
сведения о доходе с продыдущего места
работы;
иные персональные
предоставляемые работниками в
соответствии с требованиями трудового
законодательства

данные,

Категории
субъектов

Работники, кандидаты на работу (соискатели)

Способы
обработки

без средств автоматизации,Автоматизированнzш обработка
числе:

полrIение персонtlльных данньIх в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персонttльньD( данньD(;
внесения персонttльньIх данньD( в журнЕl,лы, реестры и
информационные системы и докуп(енты ГБ,ЩОУ

Сроки
обработки

В течение срока действия трудового договора. .Щля
течение срока, необходимого для рассмотрения
заключения трудового договора

кандидатов - в
кtlндидатуры и

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в зависимости от
типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том
числе в составе личных дел - 50 лет

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком
персонЕIльньD( данньD( ГБДОУ
персональньD( данньIх

и
отв

уничтожения
зависимости

обезличивания
типа носителя

3. Щель обработки: реализация гражданско-правовых договоровп стороной,
выгодоприобретателем илп получателем которых является ГБЩОУ

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

фаллилия, имя, отчество;
паспортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического проживания;
контактные данные;
индивидуаJIьный номер налогоплательщика;
номер расчетного счета;
номер банковской карты;
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a ины9 персонtlльные данные,
лицами, необходимые для
договоров

предоставJuIемые физическими
заключения и исполнония

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Автоматизированнм обработка
числе:

без средств автоматизации,

полуIение персонaльных даЕньrх в устной и письменной
форме непосредствеIIЕо от субъектов персональньD( данньж;
внесения персональньж данньD( в ж)фналы, реестры и
информационные системы и докуý[енты ГБ.ЩОУ

Сроки
обработки

В течение срока, необходимого для исполнения зчжлюченного договора

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от
типа документа, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком
персонirльньж данньD( ГБДОУ
персональньD( данньD(

в
уничтожения
зависимости

и
от

обезличивания
типа носитеJUI

4. Itель обработки: обеспечение безопасности

Категории
данньIх

Персона-тlьные данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического проживания;
контактные данные

Категории
субъектов

Посетители ГБ!ОУ

Способы
обработки

АвтоматизированнЕuI обработка
числе:

без средств автоматизации,

получение персонЕIльньIх данньIх в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персончrльньD( данньD(;
внесения персональньD( данньж в журнrшы, реестры и
информационные системы и докуN{енты ГБ,ЩОУ

Сроки
обработки

В течение периода нахождения посетителя на территории ГБ,ЩОУ

Сроки В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от
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хранения типа докр{ента, в
числе минимуN[
видеонаблюдения

котором содержitтся персональные данные, в тOм
30 дней в отношении записей камер

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком
персонzrльньD( данньтх ГБДОУ
персонzrльньD( данньD(

уничтожения
зависимости

обезличивания
типа носитеJUI

и
отв

5. I|ель обработки: прием обращений, отзывов,
официального сайта ГБДОУ; информирование о
соблюдения норм законодательства РФ.

предложений от гостей
новостях учреждения;

Категории
данньIх

Персона-ltьные данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
адрес электронной почты;
номер контактного телефона

a

a

a

Категории
субъектов

Гости официального сайта ГБДОУ

Способы
обработки

АвтоматизированнчuI обработка
числе:

без средств автоматизации,

полrIение персональньIх данньж в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персональньD( дttнньD(;
внесения персональньD( данньD( в жл)налы, реестры и
информационные системы и докр(енты ГБ,ЩОУ

Сроки
обработки

не дольше, чем того требуют цели обработки персональньD( данньD(,
если иное не предусмотрено требованиями зЕконодательства РФ

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в зависимости от
типадокр[ента, в котором содержатся персонщIьные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком
персональньD( данньIх ГБДОУ
персонаJIьньD( данньD(

уничтожения
зависимости

обезличивания
типа носитеJUIв

и
от

4. Условия обработки персональных данных

4.1. ГБДОУ осуществлrIет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
Уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и
УничтОжение персональньD( данньD( в соответствии с законодательством о
пepcoHElJIbHbD( данньж и локальными нормативными актами ГБДОУ.
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4.2.Все персональные данные ГБ!ОУ полrIает от субъекта персональньIх данньD(, а в
случzUж, когда субъект персональньIх данньж несовершеннолетний воспитанник, - от
его родителей (законньD( представителей).

4.З. Полуrение и обработку персональных данньD(, разрешенньж субъектом
персонЕrльньD( данньж дJuI распространения, ГБДОУ осуществляет с соблюдением
запретов и условий, предусмотренньж Законом.

4.4. ГБДОУ обрабатывает персонч}льные данные:

. без использования

. с исподьзованием
системах.

средств автоматизации;
средств автоматизации в проIраммах и информационньIх

4.5. Хранение персон.tльньIх данньIх:

4.5.1. ГБДОУ хранит персон€rльные данные в течение срока, необходимого дJuI
ДОСТижения целеЙ их обработки, а документы, содержащие персональные данные, - в
течение срока хранениrI документов, гIредусмотренного номенкJIатурой дел, с учетом
архивньIх сроков хранения.

4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажньIх носителях, хранятся в
Запираемьтх шкафах либо в запираемьIх помещениях, доступ к которым оцраничен.

4.5.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств
автоматизации, хранятся в таком порядке и на условиях, .rгобы исключить
неправомерныЙ или сrryчаЙныЙ доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование,
копирование, предоставление, распространение персональньD( данньIх, а также иные
неправомерные действия в отношении персональньIх данньD(.

4.6. Лица, ответственные за обработку персональньrх данньD( в ГБ,ЩОУ, прекраrцают их
обрабатывать в следующих слrlfuIх:

о [остигнуты цели обработки персональньD( данньIх;
. истек срок действия согласия на обработку персонЕlльньIх данньж;
о отозвано согласие на обработку персональньIх данньж;
. обработка персональньD( данньIх неправомерна.

4.7. Передача персонzlльньж данньтх:

4.7 .|. ГБДОУ обеспечивает конфиденци€rльность персонztльньD( данньж.

4.7.2. ГБДОУ передает персональные данные третьим лицам в следующих слуItшх:

о сУбъект персонtшьньIх данньтх дал согласие на передачу своих данньrх;. пеРеДаТь Данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства
в рамках установленной процедуры.

4.7.З. ГБДОУ не осуществJuIет трансграничную передачу персонirльных данньD(.
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5. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персопальньш дапньж,
, ответы на запросы субъектов персональных данных

5.1. В случае предоставления субъектом персональньш данных, его законным
представитолем фактов о неполньD(, устаревших, недостоверных или незаконно
полученных персонzrльньIх данньтх ГБ,ЩОУ актуализирует, исправляет, блокирует,
удtlляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональньж
данньж.

5.2. ПРи Достижении целей обработки персональньIх данных, а также в случае отзыва
сУбъектом персонzrльных данных согласия на обработку персональньD( данньIх
персонЕIльные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором,
СтОРОноЙ, полуIателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект
персональньIх данньIх.

5.3. Уничтожение докр(ентов (носителей), содержапlих персональные данные,
пРОиЗВОдится в соответствии с Порядком уничтожения и обезли.п,Iвания персональньD(
Данньж ГБДОУ в зависимости от типа носитеJuI персончtльньIх данньIх, в том числе
пугем измельчения, стиран ия или форматирования электронного носителя.

5.7. По запросу субъекта персон€rльньD( данньIх или его законного представителя
ГБДОУ сообщает ему информацию об обработке персональньIх данпur* субъекта в
сроки и в порядке, установленном Законом.

б. Заключительные положения

6.1. Настоящм Политика явJuIется локztльным нормативным актом ГБОУ,
пРиниМается на общем собрании работников образовательной организации,
РаССматРивается на профсоюзном собрании работников ГБДОУ и уtверждается
ПРИКаЗОм ЗаВеДУющего ГБ.ЩОУ. Политика подлежит рч}змещению на официtlльном
сайте ГБДОУ (https ://qЬdоu 1 2arspb.ruO

6.2. Настоящм Политика принимается на неопределенный срок, подлежит
изменению, дополнению в случае появления HoBbD( законодательньтх актов и
специальньж нормативньтх документов по обработке и защите персональньD(
ДанньIх. Внесение изменениЙ осуществляется пугем подготовки проекта Политики в
нОвОЙ реДакции заведующим или назначенным приказом заведующего лицом.
Изменения и дополнения к Политике принимaются в порядке, предусмотренном п.1
рiвдела б настоящей Политике.

6.3. После принятия Политики в новой редакции предьцущш редакция автоматически
УТРачиВаеТ силУ. При внесении изменениЙ в актуальноЙ редакции укzlзывается дата
ВВеДения в ДеЙствие новоЙ редакции Политики, если иное не предусмотрено новой
РеДаКЦиеЙ Политики. ,ЩеЙствующая редакция всегда находится на официальном
сайте ГБДОУ (htфs ://gbdou 1 2arspb.ru,0.

6.4. Контроль иёполнения требований настоящей Политики осуществляется
заведующим ГБ,ЩОУ.
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6.5. Ответственность должностных лиц, имеющих доступ к персональным данным,
За НеВЫПОЛFIение требованиЙ норм, регулирующих обработку и защиту персонаJIьньIх
Данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и
внутренними документами ГБОУ.

л

lz-


		2023-02-20T15:30:46+0300
	Лукина Ирина Сергеевна




